Naujo dalyvio

registravimas
VIKSVA naudotojo instrukcija
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1. Dokumento paskirtis
Siame dokumente apradyti veiksmai, atliekami registruojant nauja VIKSVA dalyvj El. VIKSVA
sistemoje, taip pat veiksmai, atliekami atidarant naujg saskaitg bei registruojant naujg El. VIKSVA

naudotoja.

2. Bendroji informacija

2.1 Savokos ir sutrumpinimai
Lentelé Nr. 1,,Sgvoky ir sutrumpinimy sgrasas”

Savoka Aprasymas

El. VIKSVA Elektroninis VIKSVA portalas, skirtas iSoriniams naudotojams pasiekti VIKSVA

sistema, EI. teikiamas mokeéjimy, sgskaity ir kitas paslaugas, pasiekiamas narsykléje.

VIKSVA

Dalyvis, VIKSVA VieSojo sektoriaus subjektas, kurio sgskaitos atidaromos VIKSVA sistemoje.

dalyvis

El. VIKSVA VIKSVA dalyvio darbuotojas, kuriam gali bati suteiktos prieigos teisés prie El.

naudotojas VIKSVA sistemos funkcionalumo (sistemos / jos paskyry / duomeny mainy
technologijy ir pan.) pateikti / gauti informacijg j / i$ El. VIKSVA sistemos

Paraiska El. VIKSVA naudotojo pateiktas ir patvirtintas prasymas atlikti tam tikrus VIKSVA
dalyvio duomeny pakeitimus.

Paraiskos El. VIKSVA naudotojo arba VIKSVA naudotojo Sistemoje pildomo prasymo laukai.

struktira

Paraiskos forma /
tipas

Duomeny rinkinys, atspindintis paraiskos esme ir paraiskos duomeny vertinimo
rezultatus.

3. Funkcijy aprasymas

3.1 Naujo dalyvio registravimas
Naujo dalyvio registravimo procesg sudaro du Zingsniai: naujo dalyvio registravimo inicijavimas ir
prasymo tapti VIKSVA dalyviu uZpildymas.

Norint inicijuoti

naujo dalyvio registravimg, vieSajame puslapyje reikia paspausti

mygtuka

»Registruoti jstaigg”. Paspaudus atidaromas VIISP puslapis, kur reikia atlikti autentifikacijg Jums
patogiu autentifikacijos bldu. Po sékmingos autentifikacijos atidaromas El. VIKSVA puslapis, kuriame
reikia nurodyti registruojamos jstaigos juridinio asmens kodg ir paspausti mygtuka ,, Registruoti“:




Registracija

Registruoti jstaigg VIKSVA sistemoje gali tik jstaigos vadovas. |veskite jstaigos juridinio asmens
kodg, paspauskite mygtuka ,Registruoti” ir sekite tolimesnes instrukcijas.

N
Nutraukti J Registruoti

Jeigu esate nurodytos jstaigos vadovas, sistema sukurs prisijungimg prie El. VIKSVA sistemos ir
atidarys susipaZinimo su informacinés sistemos saugos reikalavimais ir asmens duomeny tvarkymu
langa, kur, norint naudotis El. VIKSVA paslaugomis, reikia patvirtinti, kad buvo susipaZinta su
informacinés sistemos saugos reikalavimais ir asmens duomeny tvarkymu ir sutinkama laikytis
informacinés sistemos naudotojo jsipareigojimy. Tai atlikus bus atidaroma El. VIKSVA sistema, kur
galésite:

- uZpildyti prasymg tapti VIKSVA sistemos dalyviu arba (toliau aprasyta 3.3 dalyje ,,Prasymas
tapti VIKVA dalyviu“)

- uzpildyti jgalioto asmens pateikimo prasymg (toliau aprasyta 3.2 dalyje ,)galioto asmens
pateikimas®). UZpildZius jgalioto asmens pateikimo prasymg, sistema prasyme nurodytam
asmeniui sukurs prisijungimg prie El. VIKSVA sistemos ir apie tai asmenj informuos
elektroniniu laisku.

Abu praSymus rasite meniu skiltyje ,ParaiSkos ir prasymai“ o uzpildyty ir pasiraSyty prasymy
apdorojimo rezultatg galésite matyti pasirinke meniu punkty ,Dokumenty bisenos”.

Atkreipkite démesj, kad abu prasymus galite uZpildyti ir véliau iS naujo prisijunge prie El. VIKSVA
sistemos. Norédami pakartotinai prisijungti, vieSajame puslapyje spauskite mygtuka ,,Prisijungti”,
atlikite VIISP autentifikacijg ir bdsite prijungtas prie El. VIKSVA sistemos.

3.2 |]galioto asmens pateikimas
Jeigu esate jstaigos vadovas, tuomet prisijunge prie El. VIKSVA sistemos galite registruoti jgaliotajj
asmenj, kuriam bus suteikta teisé pildyti prasymg tapti VIKSVA dalyviu. )galiotam asmeniui
uZregistruoti pildomas prasymas, kuriame pateikiami tokie jgalioto asmens duomenys:

= vardas (lauka privaloma uZpildyti);

= pavardé (laukg privaloma uzpildyti);

= asmens kodas arba asmeniui suteikta unikali simboliy seka, skirta asmeniui identifikuoti

(laukg privaloma uZzpildyti);
=  pareigybés (pasirinkimas i$ sgraso);



Paveikslélis Nr. 1 ,]galioto asmens pateikimo praSsymo forma. Asmens duomenys”
Prasymas pateikti jgaliotg asmen;

|galioto asmens
duomenys

Vardas, pavardé, pareigos

= pilietybé (galima nurodyti daugiau nei vieng pilietybe, bet privaloma nurodyti bent vieng);
Paveikslélis Nr. 2 ,|galioto asmens pateikimo prasymo forma. Pilietybé”

Pilietybé

Pilietybé * v

+ Pridéti kita pilietybe

= kontaktinés rysio priemonés:
o telefono numeris (laukg privaloma uzpildyti);
o el. pasto adresas (laukg privaloma uZpildyti).



Paveikslélis Nr. 3, |galioto asmens pateikimo praSsymo forma. Kontaktinés rysio priemonés”

Kontaktinés rysio priemonés

Telefono numerio Salies kodas * v

Telefono numeris *

El. pasto adresas *

Paspaude ,Toliau”, busite perkelti j paskutinjjj Zingsnj, kuriame
reikés patikrinti suvestg informacijg ir patvirtinti paraiska.

UZpilde prasyma ir paspaude mygtuka , Toliau” puslapio apacioje, pereinate j prasymo perzitiros
langa.



Paveikslélis Nr. 4 ,|galioto asmens pateikimo prasymo forma. UZpildyto prasymo perzitra“

Prasymas pateikti jgaliotg asmen;

galoto asmens duomenys Per2iora

lgalioto asmens duomenys

60123456

Dfireran It

Perzilros lange prasymo duomenys patikrinami. Jeigu prasymas uzpildytas tinkamai, jj galite i$ karto
pasirasyti. Jeigu praSymo duomenis reikia pakoreguoti, spaudzZiate mygtuka ,Keisti“. Jeigu prasyma
nusprendZiate patvirtinti véliau, spaudZiate mygtuka , Atidéti patvirtinima®“.

Prasymo biseng galite stebéti puslapyje ,,Dokumenty bisenos”. Kol praSymas nepatvirtintas, jis yra
tarp nepatvirtinty dokumenty (,Dokumenty blsenos” -> ,Nepatvirtinti“). Kai prasymas
apdorojamas, jj galima rasti tarp vykdomy dokumenty (,,Dokumenty bdsenos” -> ,Vykdomi“). Jei
prasymas sékmingai apdorotas — , Dokumenty blsenos” -> ,Baigti”, jei atmestas — ,Dokumenty
blsenos” -> , Atmesti“.



‘

Paveikslélis Nr. 5 ,Dokumenty blsenos’

# PradZia / Paraiskos ir praSymai / Dokumenty bisenos

Dokumenty busenos

Nepatvirtinti o Vykdomi Atmesti Baigti

|vesti, bet nepatvirtinti dokumentai

[0 Dokumentas Data Statusas

O Prasymas pateikti jgaliotq asmenj

Jeigu pateikti jgalioto asmens duomenys yra teisingi ir praSymas apdorotas sékmingai, jgaliotas
asmuo prasyme nurodytu el. pastu gauna praneSimg, kad gali jungtis prie el. VIKSVA sistemos ir
pildyti prasyma tapti VIKSVA dalyviu.

3.3 Prasymas tapti VIKSVA dalyviu
Naujo VIKSVA dalyvio vadovas arba jgaliotas asmuo, jeigu vadovas jj uzregistravo, prisijunges prie el.
VIKSVA sistemos gali pildyti prasyma tapti VIKSVA dalyviu. PraSyme pateikiama tokia informacija:

Viksva dalyvio duomenys:

= Juridinio asmens pavadinimas” (atvaizduojamas registruojamo dalyvio pavadinimas,
neredaguojamas);

= Registracijos kodas“ (atvaizduojamas registruojamo dalyvio registracijos kodas,
neredaguojamas);

=  Salis“ (atvaizduojama registruojamo dalyvio $alis, neredaguojama);

= Registravimo RC Juridiniy asmeny registre data“ (atvaizduojama registruojamo dalyvio
registracijos RC data, neredaguojama);

= registravimo data“ (atvaizduojama registruojamo dalyvio jregistravimo data,
neredaguojama);

=  PVM mokétojo kodas” (lauko pildyti neprivaloma);

= Juridiné veiklos forma“ — pasirinkimas i$ sgraso (lauka privaloma uZzpildyti);

=  Klasifikatoriaus ESA 2010 reikSmé“ — pasirinkimas i$ sgraso;

=  Klasifikatoriaus NACE 2 reikSmé" — pasirinkimas i$ sgraso;



Paveikslélis Nr. 6 ,,PraSymas tapti VIKSVA dalyviu. VIKSVA dalyvio duomenys”

Prasymas tapti VIKSVA dalyviu

VIKSVA
dalyvio

duomenys

o/ I

Viksva dalyvio duomenys

! -

(Te)
[7+)
o
o

,Kontaktinés rysio priemonés“:
o telefono numeris (laukg privaloma uzpildyti);
o el. pasto adresas (laukg privaloma uZpildyti).



Paveikslélis Nr. 7 ,Prasymas tapti VIKSVA dalyviu. VIKSVA dalyvio duomenys. Kontaktinés rysio
priemonés”

Kontaktinés rysio priemonés

Telefono numerio Salies kodas * X -

Telefono numeris *

El. pasto adresas *

'HHHHI' 'IHHHEHHI'

VIKSVA dalyvio vadovo duomenys:
,Pareigybés” (pasirinkimas i$ sgraso);
= Pilietybé“ (lauka privaloma uzpildyti);
= Kontaktinés rysio priemonés:
o telefono numeris (laukg privaloma uzpildyti);
o el. pasto adresas (laukg privaloma uzpildyti).
Paveikslélis Nr. 8 ,,Prasymas tapti VIKSVA dalyviu. VIKSVA dalyvio vadovo duomenys”

Prasymas tapti VIKSVA dalyviu

€] o
VIKSVA VIKSVA
dalyvio dalyvio

duomenys vadovo
duomenys

vIESOJI |STAIGA "

VIKSVA dalyvio vadovo duomenys

Vadovas v

I$saugoti Atgal
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Kredito apyvarta ir mokéjimai:
= , Planuojama vidutiné ménesio kredito apyvarta“ (lauka privaloma uzpildyti);
= Valstybé, is kurios planuojama gauti mokeéjimus® (pasirinkimas i$ sgraso). Galima nurodyti
daugiau nei vieng valstybe (paspausti +), bet privaloma nurodyti bent vieng;
= Valstybé, j kurig planuojama vykdyti mokéjimus“ (pasirinkimas i$ sgraso). Galima nurodyti
daugiau nei vieng valstybe (paspausti +), bet privaloma nurodyti bent viena.
Paveikslélis Nr. 9 ,,PraSymas tapti VIKSVA dalyviu. Kredito apyvarta ir mokéjimai“

Prasymas tapti VIKSVA dalyviu

IKS VIKSVA Kredno
galyvio dalyvio pyvarta
duon ado mokéjima
duomeny
o/

Kredito apyvarta

Valstybés, i$ kuriy planuojama gauti mokéjimus

Prideti kitg vaistybe, i$ kurios planuojama gauti

mokejymus

Valstybés, j kurias planuojama vykdyti mokéjimus

Prideéti kitg vaistybe, | kurig planuojama vykdyti

mokejmus

£ ) =)

Steigéjo / savininko duomenys (privaloma nurodyti bent vieng steigéjg / savininkg; galima nurodyti
kelis steigéjus / savininkus):
= Steigéjas / savininkas yra:

11



o Lietuvos Respublika arba kita jstaiga iS saraso (jeigu prieinamas jstaigy sarasas,
galima pasirinkti iS saraSo; pasirinkus visi laukai, iSskyrus ,Nuosavybés dalis
procentais”, uzpildomi automatiskai):

o Kita jstaiga (pasirinkus bltina uzpildyti toliau nurodytus laukus):

»Jstaigos pavadinimas” (lauka privaloma uzpildyti);

»Registracijos Salis” (laukg privaloma uzpildyti);

»Registracijos kodas (lauka privaloma uZpildyti);

»Registracijos data“ (lauka privaloma uzpildyti);

»Jstaigos buveinés adresas” (toliau nurodytus laukus privaloma uZpildyti):

Salis (pasirinkimas i$ sgraso);

miestas (pasirinkimas i$ sgraso, jeigu nerandama sarase, galima
jvesti ranka);

gatves pavadinimas (pasirinkimas i$ sgraso, jeigu nerandama sgrase,
galima jvesti ranka);

namo numeris arba pavadinimas (pasirinkimas iS sgraso, jeigu
nerandama sarase, galima jvesti ranka);

pasto kodas (pasirinkimas isS sgraso, jeigu nerandama sarase, galima
jvesti ranka).

o ,Nuosavybeés dalis procentais” (laukg privaloma uZpildyti).

12



Paveikslélis Nr. 10 ,,Prasymas tapti VIKSVA dalyviu. Steigéjai / savininkai”

Prasymas tapti VIKSVA dalyviu

] ] ] o o 0o

VIKSVA VIKSVA KreoRo Stondn
AAyvio dalyvio pyvartar  sovininky
cuomenys vadovO mOkSPMIl CVOMenys

duocmenys

o —
[ —]

Steigéjy / savininky duomenys

4 Priddt 01 stoiQdiy/savininky

- =3l




Dalininky duomenys (biudZetinéms jstaigoms Sis duomeny pildymas netaikomas, vieSosioms
jstaigoms privaloma nurodyti bent vieng dalininka; galima nurodyti kelis dalininkus per +)

= Dalininky (juridiniy asmeny) duomenys:
,Dalininko pavadinimas” (lauka privaloma uzpildyti);
»Dalininko registracijos kodas” (laukg privaloma uZpildyti, jei dalininkas yra Lietuvos
Respublika, nurodomas Lietuvos Respublikai priskirtas kodas 111105555);
»Dalininko salis” (laukg privaloma uzpildyti);
»,Dalininko registracijos data“ (lauko neprivaloma pildyti, kai dalininkas yra Lietuvos
Respublika);
»,Dalininko buveinés adresas” (lauky neprivaloma pildyti, kai dalininkas yra Lietuvos
Respublika):

o
o

O

Salis (pasirinkimas i$ sgraso);

miestas (pasirinkimas i$ sgraso, jeigu nerandama sarase, galima jvesti ranka);
gatvés pavadinimas (pasirinkimas i$ sgraso, jeigu nerandama sgrase, galima
jvesti ranka);

namo numeris arba pavadinimas (pasirinkimas iS sgraso, jeigu nerandama
sgrase, galima jvesti ranka);

pasto kodas (pasirinkimas iS sgraso, jeigu nerandama sgrase, galima jvesti
ranka).

»,Valdomy balsavimo teisiy dalis procentais” (privaloma uZpildyti).

14



Paveikslélis Nr. 11 ,,PraSymas tapti VIKSVA dalyviu. Dalininky duomenys”

Dalininky (juridiniy asmeny) duomenys

Naudos gavéjy duomenys (; galima nurodyti kelis naudos gavéjus per +):

= |staigai

taikoma iSimtis dél naudos gavéjo nurodymo, nes jstaigos vienintelis

steigéjas/dalininkas yra valstybé ar savivaldybé (privaloma pasirinkti):

o
o

Taip (jstaigai taikoma iSimtis, naudos gavéjy nurodyti neprivaloma)
Ne (jstaiga privalo nurodyti naudos gavéjus).

= , Naudos gavéjo vardas” (lauka privaloma uzpildyti);

= , Naudos gavéjo pavardé” (lauka privaloma uZpildyti);

=  Naudos gavéjo asmens kodas” (laukg privaloma uZzpildyti);

= Pilietybé” (lauka privaloma uzpildyti);

= ,Naudos gavéjo gimimo data“ (laukas pildomas, jeigu pasirinkta, kad dalininkas yra ne
Lietuvos pilietis);

= ,Naudos gavéjo buveinés adresas”:

o
o
o

Salis (pasirinkimas is sgraso);

miestas (pasirinkimas is sgraso, jeigu nerandama sarase, galima jvesti ranka);

gatveés pavadinimas (pasirinkimas iS sgraso, jeigu nerandama sarase, galima jvesti
ranka);

namo numeris arba pavadinimas (pasirinkimas iS sgraso, jeigu nerandama sgarase,
galima jvesti ranka);

15



o pasto kodas (pasirinkimas i$ sgraso, jeigu nerandama sgrase, galima jvesti ranka).
,Naudos dalis procentais”.

Paveikslélis Nr. 12, PraSymas tapti VIKSVA dalyviu. Naudos gavéjy duomenys”

1. Pazymima ,, Taip“ (taikoma tuo atveju, kai vienintelis jstaigos savininkas/dalininkas yra
valstybé ar savivaldybé).

Prasymas tapti VIKSVA dalyviu

VIKSVA VIKSVA Kredito Steigéjy / Dalininky Naudos PerZitra
dalyvio dalyvio apyvartair  savininky  duomenys gavéjy
iuomenys vadovo mokéjimai  duomenys duomenys
duomenys

Dalyvis

Naudos gavejy duomenys

Jstaigai taikoma iSimtis dél naudos gavéjo nurodymo, nes

jstaigos vienintelis steigéjas/dalininkas yra valstybé ar
savivaldybée @ *
@® Taip

O Ne

16



2. Pazymima ,Ne“ (taikoma tuo atveju, jei valstybé ar savivaldybé néra vienintelis jstaigos
savininkas/dalininkas. Tokiu atveju tokia informacija teikiama tik apie kitus jstaigos naudos gavéjus).

Prasymas tapti VIKSVA dalyviu

VIKSVA VIKSVA Krodito Steigoy Dalninky Navooz
AAlyvio dAlyvie Apyvarta r avinnky cuomenys Qaven
duomenys VaCowo mokepmal ducmenys duomenys

cuomenys

Sala

Naudos gavéjy duomenys

Naudos gavéjy duomenys

@ .

+ Prigét! kit ndudos gavely

m l 12z3ug0ti Alge
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UZpildes prasyma ir paspaudes mygtuka , Toliau“ puslapio apacioje, VIKSVA dalyvio vadovas arba
jgaliotas asmuo pereina j praSymo perzilros langa.

‘

Paveikslélis Nr. 13, PraSymas tapti VIKSVA dalyviu. UZpildyto praSymo perzitra“

Prasymas tapti VIKSVA dalyviu
(] (] (] (] (] (]

VIKSVA A Kreomo Stenge JUCOs
Saly = 2 H LIvwnin Q2
wom mokepm cuomen mer

ILI

VIKSVA dalyvio duomenys

VIKSva dalyvio Suomenys

0874551

Biudletine jstaiga (B

Nefinansinés korporacios (S11

Biudleto vykdymas ir valstybiniy fondy tvarkymas (O

84.11.50)

370 Uetuva

60123456
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Perzilros lange prasymo duomenys patikrinami. Jeigu prasymas uZpildytas tinkamai, vadovas jj gali
pasirasyti. Jgaliotas asmuo prasymo pasirasyti negali — puslapyje ,PerZitra” jis paspaudZia mygtuka
»Toliau”, ir prasymas perduodamas vadovui pasirasyti.

Jeigu prasymo duomenis reikia pakoreguoti, spaudziamas mygtukas ,Keisti“. Jeigu prasyma
nusprendzZiama patvirtinti véliau, spaudZiamas mygtukas ,Atidéti patvirtinima“.

Prasymo biiseng galima stebéti puslapyje ,,Dokumenty bisenos”. Kol prasymas nepatvirtintas, jis yra
tarp nepatvirtinty dokumenty (,Dokumenty bisenos” -> ,Nepatvirtinti“). Kai prasymas
apdorojamas, jj galima rasti tarp vykdomy dokumenty (,,Dokumenty bisenos” -> ,Vykdomi“). Jei
prasymas sékmingai apdorotas — , Dokumenty blsenos” -> ,Baigti”, jei atmestas — ,Dokumenty
blasenos” -> ,Atmesti“.

Jeigu prasyme pateikti duomenys yra teisingi, prasymas priimamas apdoroti. Vadovas ir jgaliotas
asmuo, jeigu jis buvo registruotas, el. pastu ir per El. VIKSVA sistema gauna patvirtinimg, kad
prasymas pateiktas. Jeigu praSymas apdorotas sékmingai ir naujas VIKSVA dalyvis uZregistruotas,
VIKSVA dalyvio vadovas ir jgaliotas asmuo, jeigu jis buvo registruotas, gauna pranesima el. pastu ir
praneSimg per el. VIKSVA. IS naujo prisijungus prie el. VIKSVA sistemos, aktyvuojamos visos meniu
juostoje pasiekiamos el. VIKSVA funkcijos.

3.4 Naujo el. VIKSVA naudotojo sukurimas
Norédamas sukurti naujg el. VIKSVA naudotojg, el. VIKSVA naudotojas, kuriam nustatyta rolé
»,Vadovas“, ,Administratorius“ arba ,,NBFC administratorius” (detaliau atskiry roliy galimos atlikti
funkcijos nurodytos Lenteléje Nr. 1 ,,Roliy ir jy funkcijy sgrasas®), turi uzpildyti prasyma sukurti naujg
el. VIKSVA naudotojg, kuris prieinamas meniu punkte ,Naudotojai“. Prasymas pildomas vienam
naujam el. VIKSVA naudotojui. Prireikus pridéti keletg naujy el. VIKSVA naudotojy, batina uZpildyti
po atskirg prasyma kiekvienam naujam el. VIKSVA naudotojui.

Prasyme nurodomi naujo el. VIKSVA naudotojo duomenys:

= vardas (lauka privaloma uZpildyti);

= pavardeé (laukg privaloma uzpildyti);

= asmens kodas arba asmeniui suteikta unikali simboliy seka, skirta asmeniui identifikuoti
(lauka privaloma uZzpildyti);

= pareigybé (pasirinkimas i$ sgraso, pildyti neprivaloma);

® naudotojo rolé (pasirinkimas i$ sgraso, pasirinkti role privaloma). Naudotojy rolés ir pagal
pasirinktas naudotojy roles galimos atlikti funkcijos el. VIKSVA nurodytos lenteléje.

Lentelé Nr. 1 ,Roliy ir jy funkcijy sgrasas”

Galimos atliki funkcijos el. Naudotojy rolés

VIKSVA Vadovas | NBFC Administratorius (Sj Naudotojas
administratorius | rolé automatiskai
suteikiama ir
jgaliotam asmeniui)

Jgalioto asmens pateikimas

Prasymas tapti VIKSVA + +

sistemos dalyviu (tik pildymas)

Naujo El. VIKSVA naudotojo + + +

sukdrimas

Naujos sgskaitos atidarymas + +

Saskaity apzvalga + + +
ISrasas + +
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Galimos atliki funkcijos el.

Naudotojy rolés

VIKSVA Vadovas | NBFC Administratorius (j Naudotojas
administratorius | rolé automatiskai

suteikiama ir

jgaliotam asmeniui)
Mokéjimas + + +
Grupinis mokéjimas + + +
Importas + + +
PraneSimai + + +
Dokumenty bisenos + + +
Mokeéjimy blsenos + + +
Gavéjai ir ruoSiniai + + +

® naudotojo darbo grupés lygis (pasirinkimas i$ sgraso, pasirinkti darbo grupé lygj privaloma).
Skliausteliuose prie pasirenkamo darbo grupés lygio rodoma lygio pasirasymo suma, iki
kurios galima pasirasyti mokéjimus. O reiskia, kad mokéjimy Siame lygyje pasirasyti negalima,
bet galima juos sukurti.

Paveikslélis Nr. 14 , Naujo el. VIKSVA naudotojo suklrimas. Asmens duomenys’

Prasymas sukurti naujg el. Viksva

naudotoja

Naujo el. VIKSVA
naudotojo duomenys

B TEST NS*
I

Vardas, pavarde, pareigos

a

= pilietybé (galima nurodyti daugiau nei vieng pilietybe (per +), bet privaloma nurodyti bent

vieng);
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Paveikslélis Nr. 15 ,,Naujo el. VIKSVA naudotojo suklrimas. Pilietybé“
Pilietybe
Pilietybé * -

+ Pridéti kitg pilietybe

=  Kontaktinés rySio priemonés:
o telefono numeris (laukg privaloma uzpildyti);
o el. pasto adresas (laukg privaloma uZpildyti).

Paveikslélis Nr. 16 ,,Naujo el. VIKSVA naudotojo sukirimas. Kontaktinés rysio priemonés”

Kontaktinés rysio priemonés

= el. VIKSVA naudotojo saskaitos (pasirinkimas iS VIKSVA dalyvio saskaity saraso, pildyti
neprivaloma). Pasirenkamos sgskaitos, prie kuriy bus suteikta prieiga naujam el. VIKSVA
naudotojui. Galima nurodyti daugiau nei vieng saskaitg (galima pasirinkti ne tik aktyvias, bet
ir uzdarytas saskaitas):

Paveikslélis Nr. 17 ,,Naujo el. VIKSVA naudotojo suktrimas. El. VIKSVA naudotojo sgskaitos”
Naujo el. VIKSVA naudotojo saskaitos

Saskaita v

+ Pridéti saskaitg

oliau”, busite perkelti j paskutinjjj zingsnj, kuriame

UZpildZius prasymg, pereinama j praSsymo perzidros langg. Perzilros lange prasymo duomenys
patikrinami. Jeigu prasymas uzpildytas tinkamai, el. VIKSVA naudotojas jj gali pasirasyti.
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Jeigu prasymo duomenis reikia pakoreguoti, spaudziamas mygtukas ,Keisti“. Jeigu prasyma
nusprendzZiama patvirtinti véliau, spaudZiamas mygtukas ,Atidéti patvirtinima“.

Prasymo biliseng galima stebéti puslapyje ,,Dokumenty blsenos”. Kol prasymas nepatvirtintas, jis yra
tarp nepatvirtinty dokumenty (,Dokumenty blsenos” -> ,Nepatvirtinti“). Kai prasymas
apdorojamas, jj galima rasti tarp vykdomy dokumenty (,,Dokumenty bisenos“ -> ,Vykdomi“). Jei
prasymas sékmingai apdorotas — , Dokumenty blsenos” -> ,Baigti”, jei atmestas — , Dokumenty
blsenos” -> , Atmesti“.

Jeigu pateikti naujo el. VIKSVA naudotojo duomenys yra teisingi ir prasymas apdorotas sékmingai,
naujas el. VIKSVA naudotojas praSyme nurodytu el. pastu gauna pranesima, kad gali jungtis prie el.
VIKSVA sistemos.

3.5 Naujos saskaitos atidarymas

Reikiamas teises (valdoma per el. VIKSVA naudotojo roles) turintis el. VIKSVA naudotojas meniu
medyje gali pasirinkti meniu punktg , Prasymas atidaryti naujg VIKSVA dalyvio sgskaitg” ir pateikti
prasyma atidaryti naujg saskaita.
Prasyme pateikiama tokia informacija:
e Veiksmas, kurj norima atlikti (privaloma pasirinkti vieng veiksma):
o Atidaryti nauja saskaita.
e Saskaitos pavadinimas (galima nurodyti pavadinimg, kuris bus atvaizduojamas el. VIKSVA
sistemoje, pildyti neprivaloma);
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Paveikslélis Nr. 18 ,,Naujo sgskaitos atidarymas. Veiksmo pasirinkimas ir sgskaitos pavadinimas’

Prasymas atidaryti naujg VIKSVA
dalyvio sgskaita

Saskaitos atidarymas

Il TEST NS”
I

Saskaita

@® Atidaryti nauja saskaitg EUR valiuta

e Saskaitos tipas (pasirinkimas is sgraso);
e Saskaitos operacijy limitai (bGtina pasirinkti, ar bus nustatomi apribojimai saskaitai):

o Nustatyti apribojima. Jeigu pasirinkta, kad apribojimai nustatomi, tuomet privaloma

nurodyti tokius limitus:

= vienos operacijos (debeto/kredito dalyvio léSoms; debeto/kredito, jeigu

naudojamas sgskaitos skolinimosi limitas);
= dienos (debeto/kredito);
= savaités (debeto/kredito);
= meénesio operacijy (debeto/kredito).
o Nenustatyti apribojimo.
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Paveikslélis Nr. 19, Naujo sgskaitos atidarymas. Limity nustatymas”

Prasymas atidaryti naujg VIKSVA
dalyvio sgskaitg

@ © o

Syzkaitos AMANYMIS Bl VIKSVA n2

B “TeST NS
L]

Saskaita

@ Alidaryti naujy sgskaity EUR valiuts

Sevmlion lpest
I-E namoji syskaita X -

Nustatyti sgskaitos limitus v

99'999'999'999'999

99'999'999'999'999

99'999'999'999'999

99'999'999'999'999

99'999'999'999'999
9‘.-:?‘9A99~§;9§ 999'999
9'9'.9;9‘:'-'19 9‘99'.999
99'999'999'999'999

99'999'999'999'999

99'999'999'999'999

et
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e El. VIKSVA naudotojy prieigos teisés j saskaitg (-as) (privaloma pasirinkti bent vieng el.
VIKSVA naudotojg, galima nurodyti kelis (per +)):
o EL VIKSVA naudotojy sarasas, iS kurio pasirenkamas konkretus el. VIKSVA
naudotojas, kuriam nustatoma prieiga prie sgskaitos.

Paveikslélis Nr. 20 ,,Naujo sgskaitos atidarymas. El. VIKSVA naudotojy prieigos teisés”

Prasymas atidaryti naujg VIKSVA
dalyvio sgskaitg

o 2]

Saskaitos atidarymas  El. VIKSVA naudotojy
prieigos teises

I TEST NS*
I

El. VIKSVA naudotojy teisés
V2130360 - Asmuo Naudotoja v

+ Pridéti kitg el. VIKSVA naudotojg

[ ISsaugoti ] [ Atgal ]

UZpildZzius prasymg, pereinama j prasymo perzitros langg. PerZilros lange prasymo duomenys
patikrinami. Jeigu prasymas uzpildytas tinkamai, el. VIKSVA naudotojas jj gali pasirasyti.

Jeigu prasymo duomenis reikia pakoreguoti, spaudziamas mygtukas ,Keisti“. Jeigu prasymg
nusprendzZiama patvirtinti véliau, spaudZiamas mygtukas ,Atidéti patvirtinima“.

Prasymo biliseng galima stebéti puslapyje ,,Dokumenty bisenos”. Kol prasymas nepatvirtintas, jis yra
tarp nepatvirtinty dokumenty (,Dokumenty bisenos” -> ,Nepatvirtinti“). Kai prasymas
apdorojamas, jj galima rasti tarp vykdomy dokumenty (,,Dokumenty bdsenos” -> ,Vykdomi“). Jei
prasymas sékmingai apdorotas — , Dokumenty blsenos” -> ,Baigti”, jei atmestas — ,Dokumenty
blasenos” -> ,Atmesti“.

Jeigu prasymas apdorotas sékmingai, atidaroma nauja sgskaita EUR valiuta. PraSyme nurodytiems el.
VIKSVA naudotojams suteikiamos prieigos teisés j naujg/-as sgskaitg/-as.
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